UBND QUANNAM TU LIEM  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MY DINH 2 Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: /KH-THCSMDb?2 My Dinh 2, ngay thang  nam
KE HOACH

Kiém tra ndi bd truwomng hoc nim hoc 2024-2025

Céin cir Piéu 1é trwong THCS, triecong THPT va truong THPT nhiéu cdp hoc;

Can cir Cong vin sé 3035/SGDPT-TTr ngay cia S¢ Gido duc va Pdo tao
Ha Ngi vé viéc huong dan kiém tra néi b nam hoc 2024-2025;

Cén cir Cong van s6 620/GDPT ngay 20/9/2024 ciia Phong Gido duc va Dao
tao Nam Tir Liém vé viéc huong dan cong tac kiém tra ndi bé nam hoc 2024-2025;

Cén cir tinh hinh thuc té ciia don vi;
Truong THCS My Dinh 2 xdy dung ké hoach kiém tra néi bé nam hoc
2024-2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Kiém tra ndi bd truong hoc la hoat dong xem xét va danh gia cac hoat
dong gido duc, diéu kién day hoc, giao duc trong pham vi ndi by nha truong
nham muc dich phat trién su nghiép gido duc noi chung, phat trién nha truong,
phat trién ngudi gido vién va hoc sinh noi riéng;

Cong tac kiém tra giup Hiéu trudng thu thap thong tin vé hoat dong cua
d6i tuong quan ly, gip Hiéu trudng xiay dung ké hoach, chi dao, diéu
hanh,...khoa hoc, kha thi, tir 46 diéu chinh, ning cao hiéu qua céng tac quan 1y.

Cong tac kiém tra ndi bo dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung va
d6i tuong trong nha trudng; 14 mot trong cac yéu td tao nén chat luong gido duc
dao tao trong nha truong.

2. Yéu cau

Hi¢u truong tién hanh ki€ém tra cong viéc, hoat dong, moi1 quan hé cua cac
thanh vién, bd phan trong nha truong; 1a mdt trong cac yéu to tao nén chat lugng
gido duc va dao tao trong nha truong;

Vi¢e tu ki€ém tra cua cac bd phan, cd nhan trong nha truong va ty kiém tra
cong tac quan ly cua Hi¢u truong;



Noi dung kiém tra phai phu hop véi nhiém vu da dugc phan cong cho tap
thé, c4 nhan, phai gin vi yéu cau danh gia can bd quan 1y, gido vién theo chuan
nghé nghiép va cic vin ban quy pham phap luat khac c6 lién quan;

Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh xac, khach quan, phan anh
dung thuc trang vé ddi twong kiém tra; tranh dinh kién, suy dién. Kiém tra phai
c6 hiéu qua, co tdc dung don ddc thuc déy su tién bo cua ddi tuong kiém tra;

Trong qua trinh kiém tra phai dam bao tinh chinh xé4c, khach quan, trung
thue, cong khai, minh bach va cong bang; tuan thil theo quy dinh cta phép lut.

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra cac hoat dong cia nha trudng;

2. Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chi trong truong hoc;
3. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia gi4o vién;

4. Kiém tra hoat dong cua cac t6 nhom chuyén mon, cac bd phan (thu
vién, thiét bi, tai chinh, van thu, an ninh trwong hoc....);

5. Kiém tra cong tac quan 1y ctia Hiéu trudng;

6. Cong tac giai quyét khiéu nai, to cao va phong chong tham nhiing;
7. Kiém tra hoat dong hoc tap va rén luyén ctia hoc sinh;

8. Kiém tra mot s6 ndi dung khac.

I1I. TO CHUC LUC LUQNG

Danh sach can bo, gido vién trong Ban KTNB truong hoc (co danh sach
dinh kem)

IV. HOAT PONG KIEM TRA

1. Kiém tra cac hoat dong ciia nha truong

- Kiém tra cac van dé duoc xi hoi quan tdm: cong tac thu - chi tai chinh;
day thém, hoc thém trong va ngoai nha truong; dao dirc nha gido.

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nam hoc; hop déng lao dong va thuc
hién ché do chinh sach d6i véi can bo, gido vién, nhan vién va nguoi hoc.

- Kiém tra vé co s& vt chit, trang thiét bi day hoc, an toan truong hoc; hé
théng nha v¢€ sinh, cay xanh, vuon hoa, cong tac str dung va bao quan co s¢ vat chét.

- Kiém tra hoat dong va chat lugng gido duc, ddo tao: Thyc hién chuong
trinh, ndi dung, ké hoach giao duc; viéc thuc hién quy ché chuyén mon; viéc doi
moi phuong phép gido duc; chat lugng gido duc cia gido vién; hoat dong cua
gido vién chu nhiém; hoat dong cua Doi thiéu nién, DPoan thanh nién va cac to
chtrc khac trong nha truong.



- Kiém tra cong tac phé cap gido duc; thuc hién cac cudc van dong, phong
trao thi dua cia Nganh, ctia dia phuong.
- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cong khai trong linh vuc gido duc.

- Kiém tra viéc thuc hién vé thu, quan 1y, st dung hoc phi, cac khoan thu

- Kiém tra cac noi dung khac theo yéu cau quy dinh cta S& gido duc va
Pao tao Ha Noi (xem xét néi dung ndao con nhiéu ton tai thi ting cwong sé lan
kiém tra néi dung do).

2. Kiém tra viéc thuc hién quy ché déan chi trong truwong hoc

- Viéc quan triét, trién khai cac vin ban: cong tac tiép nhan van ban chi
dao, to chirc quan triét, tuyén truyén; céng tac chi dao, xay dung ké hoach, quy
ché, t6 chire thuc hién, phan cong nhi¢ém vy, cong tac phéi hop;

- Trach nhiém cta ngudi ding dau don vi: Thyuc hién dan chu trong quan
Iy va diéu hanh, trong phan cong nhiém vy cho can bd, giao vién, nhan vién; td
chtrc cac cudc hop, giao ban, hoi nghi; mbi quan h¢ gitra nguoi ding dau don vi
V01 cac co quan cép trén, v&i ca nhan, b phan trong don vi...;

- Trach nhiém cua cac to chirc, doan thé trong nha truong vé viéc thuc
hién quy ché dan chu;

- T6 chirc danh gia dinh ky, so két, tong két, ché do bao céo theo quy dinh.

3. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia gido vién

Trong nim hoc 2024 - 2025 cin ct Diéu 18 truong phd thong, cac vin ban
hudéng dan ctia S6 GD&DT Ha Noi, cua phong GD&DT Nam Tu Liém, cdn ctr
tinh hinh cu thé cua don vi. Hiéu trudng nha truong xay dung ké hoach, t6 chirc
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta gido vién. T4p trung vao cac ndi dung sau:

3.1. Phdm chat chinh tri, dao dirc 16i séng

- Nhéan thuc tu tudng, chinh tri; viéc chép hanh chinh sach, phap luat cua
Pang va Nha nudc; viéc chap hanh quy ché cua nganh, quy dinh cua don vi;
dam bao sb lugng, chit lvong ngdy, gid cong lao dong;

- Pao dirc, nhan cach, 16i séng, y thirc dau tranh chdng cac biéu hién tiéu
cuc, su tin nhi€ém cua déng nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két,
tinh quan hé déng nghiép; thai o phuc vu nhan dan va nguoi hoc.

3.2. Thye hién cdc quy dinh vé chuyén mén theo huwéng doi moi

- Ho so cua gigo vién theo Diéu 18 truong pho thong d6i véi cap THCS;

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc; quy dinh vé day
thém hoc thém; cac chuong trinh gido duc lién két, bo tro gi40 duc trong nha truong;



- Viéc d6i méi phuong phap day hoc (PPDH) va doi méi kiém tra dédnh
gia (KTPG): P6i méi PPDH theo dinh hudng phat trién ning luc ngudi hoc,
gin véi dic thu cdp hoc; ddi méi KTPG theo hudng danh gia ning luc ngudi
hoc, bam sat dinh huong ddi méi cac ky thi cia Phong, cia S6 GD&DT;

- Viéc thi nghiém, thuc hanh, viéc st dung dd, d6 choi, thiét bi day hoc
qua hinh thire: kiém tra truc tiép hodc gian tiép, dbi chiéu ké hoach day hoc cua
gido vién v6i hd so clia bd phan quan 1y thiét bi, dd dung hoidc voi gido an cua
gido vién;

- Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, thuc hién nhiém vu boi
dudng chuyén mon nghiép vu;

- Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio (ddanh gid theo huong
dén ciia cd'p hoc, bac hoc va sw tié'p thu kién thirc ciia hoc sinh):

+ Kiém tra gio 1én 16p: Khi dy gid, can bo kiém tra can 1ap phiéu du gio
(phiéu nay luu trong hé so KTNB). Khi danh gia gio day cta gido vién can bam
sat cac van ban chi dao cia B GD&DPT, S6& GD&PT va phong GD&DT vé
hudng din danh gia gio day cua gido vién theo dinh huéng d6i méi ciia mdi cap
hoc, bac hoc;

+ Két qua giang day: Piém kiém tra hodc két qua danh gia mon hoc cia
hoc sinh tir ddu nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khdo sat cia can
bd kiém tra; két qua kiém tra cac 16p cua gido vién day so voi chat luong chung
cua toan truong.

3.3. Thuc hién cdc nhiém vu khdc dwoc giao
Cong tac chu nhiém, cong tac ki€ém nhiém khac.

4. Kiém tra hoat dong ciia cic t6 nhom chuyén moén, cac bd phan (thw
vién, thiét bi, tai chinh, van thw, an ninh truong hoc....)

4.1. Kiém tra hoat dong cua cac 16 nhém chuyén mon

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach, thuc hién ké hoach cua to; ké hoach
day hoc cua tirng bo mon (da dugc phé duyét);

- Kiém tra chét luong day va hoc cua td, nhom chuyén mon; viéc sinh
hoat t6, nhém chuyén mon; viéc thuc hi¢n cac quy dinh vé chuyén moén nghiép
vu, phét trién doi ngil, cong tac boi dudng va tu boi dudng. ..;

- Kiém tra cong tac day bu, day thay, phan cong quan 1y chuyén mén; viéc
thuc hién cac quy dinh vé day thém hoc thém; cong tac phu dao hoc sinh yéu
kém, bdi dudng hoc sinh gioi; cong tac ngoai khoa. ..

4.2. Kiém tra hoat dong cua cdc bo phan (thu vién, thiét bi, tai chinh, vin
thw, an ninh truong hoc....)



- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong trong nam hoc; viéc thuc
hién ké hoach; cac hod so sb sach lién quan (cong tac bao quan, theo doi viéc st
dung tai li€u, sach gido khoa, thiét bj day hoc, do dung day hoc tu lam, cong tac
an ninh an toan truong hoc, vi¢c st dung tu thube y té, cong tac v€ sinh moi
truong, an toan vé sinh thuc pham, cong tac phong chdng dich...).

4.3. Kiém tra hoat dong cua bo phan van thu, hanh chinh

- Kiém tra viéc quan 1y vin ban di - dén, luu trit hd so (hd so tuyén sinh,
ho so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién, ho so thi dua, khen thuong, ky
luat...) cac loai sb sach ciia nha trudng (sd dang b, hoc ba, sd quan 1y cp phat
bang, s6 nghi quyét, s6 quan 1y tai san....).

4.4. Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké todan

- Ké hoach xay dung tao ngudn ngan sach cua trudng hoc: cac khoan thu-
chi ngan sach, thu - chi khac tai don vi;

- Viéc quan ly va st dung cac khoan von béng tién mat: Viéc thuc hién
quyét toan thu-chi tai chinh;

- Viéc quan ly va sur dung tai san ¢ dinh cua don vi;
- Cong tac ké toan: chap hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh.
5. Kiém tra cong tic quan ly ciia Hiéu truéng

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nim hoc, hoc ky va hang thang cua
Hidu trudng, cua cac bd phan; viéc xay dung ké hoach, trién khai cong tac kiém
tra ndi bo cua nha trudng; cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat;
cong tac quan ly, thuc hién ché dd, chinh sach ddi véi can bo, gido vién, nhan
vién va hoc sinh; cong tac chi dao, quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san; thuc
hién cong khai minh bach theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03 thang
6 nim 2024 cua B6 GD&DT; Thong tu s6 61/2017/TT BTC ngay 15/6/2017
ciia B Tai chinh Huéng dan vé cong khai ngan sach d6i véi don vi du toan
ngan sach, td chic duoc ngan sach nha nudc hd tro; Thong tu s6 90/2018/TT-
BTC ngay 28/9/2018 ctia B6 Tai chinh sira d6i, b sung mot sd diéu cua Thong
tw sd 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua B§ Tai chinh; thuc hién Luat
Phong chdng tham nhiing; giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo...; cong tac kiém
tra ndi bo nha truong; viéc thuc hién Quy ché dan chu trong co quan, don vi;
kiém tra viéc chap hanh quy dinh vé sb tiét giang day cta Hiéu truong, Pho
Hiéu trudng nha truong;

- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao thi dua; viéc
thuc hién cong tac kiém dinh chat lugng gido duc; kiém tra viéc danh gia chuin
gio vién, chuan Hiéu trudng.



6. Cong tac giai quyét khiéu nai, to cao va phong chong tham nhiing

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao: Kiém tra viéc xay
dung so sach tiép cong dan, sb theo ddi don thu khiéu nai, t6 cédo; ghi chép va
giai quyét theo quy dinh; thiét 1ap hd so vu viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao. Quy
ché tiép cong dén, tiép nhan, xtr Iy va giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo;

- Coéng tac phong chéng tham nhiing: viéc xay dung ké hoach phong
chéng tham nhiing theo Luat phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém
chéng lang phi; quy ché lam viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong
nha trudng; quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan Iy tai chinh, tai san; cong khai
cac hoat dong cuia don vi theo quy dinh;

- Cong tac pho bién gido duc phap luat: Kiém tra viéc xdy dung ké hoach,
vi¢c thanh 12p hodc ki¢n toan ban phé bién gido duc phap luat; viéc trién khai, t0
chuc thuc hién.

7. Kiém tra hoat dong hoc tap va rén luyén ciia hoc sinh

- Kiém tra vé t6 chirc 16p hoc, nhi€ém vu cua hoc sinh theo biéu 1é truong THCS;

- Kiém tra nhiém vu cta hoc sinh duoc quy dinh trong Piéu 18 truong
hoc; Kiém tra ndi quy, quy dinh cua truong, 10p, cac t chiic trong nha truong;

- Kiém tra vé trang phuc cta hoc sinh khi dén truong; né nép hoc tap, sach
v va dd dung hoc tap cua hoc sinh.

V. LICH KIEM TRA CU THE

1. Kiém tra toan dién gido vién

Két hop kiém tra phém chit chinh tri; thuc hién cac quy dinh vé chuyén
mon nghiép vu theo huéng d6i méi va cac nhiém vy khac duge giao (néu co):

STT Thang Ho tén gido vién Mon day Nguoi kiém tra
! 10| Trén Thj Thém Vit ly HT, HP, Lan T
2 Truong Minh Thu Tiéng Anh | HT,HPLanT
3 11 |Lé&ThiHuyén Toén HT, HP Lan T
4 Nguyan Thanh Hai Sinh hoc HT, HP Lan T
5 0 Vii Anh Nguyét Ngir vin HT, HP
6 Hb Thi Hai Tiéng Anh | HT,HP,LanT
7 Duong Thi My Ngit van HT, HP, Nguyét
8 1 Nguyén Huy Tudng Toan HT, HP, Lan T
) 2 Tran Thi Huong Hoa hoc HT,HP,Lan T
10 Nguyén Thi Thanh Huyén | Toan HT, HP, Lan T




1 3 Trinh Minh Phuong Ngir van HT, HP, Nguyét
12 Lé Thi Hong Tién Toan HT, HP, Lan T
13 4 Nguyén Héng Nhung Thé duc HT, HP, Nguyét
14 Tran Thanh Thuy Ngir van HT, HP, Nguyét

2. Kiém tra cAc hoat dong ciia nha trudong

Kiém tra cac hoat dong cua cac t6, nhom chuyén mon, cac bd phan

Thoi N x Doi twgng Ngudi
. NOi dung kiém tra .z i
glan kiém tra phu trach
- Thuc hién ké hoach phat trién gidoduc |- HT, HP - Phuong S, Hanh V,
- Cong tac t6 chuc doi ngii can bo, | - HT - Hanh V, Nguyét
Théng 9 gido vién, nhér,l vién
- Co s0 vat chat truong hoc - HP - Hanh V, Huong TD
- Hé théng ho so, sO sach quan 1y |- VT - HT, Thao
hanh chinh
Thén - Ra soat, dénh gid viéc thuc hién | _ T6 KHTN | - BGH
10 g chuong trinh, ké hoach day hoc cua
T6/ nhém chuyén mon
- Hoat dong gido duc dao durc hoc sinh | | GVCN, -HT, Lan T
NS AT HS
va cong tac chu nhiém l6p
- Viéc thuc hién cac quy dinh vé thu - | - HT, KT -Hanh V
chi va cac khoan tai trg
Thang - Cong tac y té hoc duong - an toan | _ HP, YT - Phuong S, Huong TD
11 truong hoc
v i i i oo vt 7|
Y 8 KHXH
- Hoat dong chuyét} mén va chat | - T6 KHXH | - BGH
, lugng gidng day cua t6/nhém
Tff‘zng _Cong tic quan Iy cia Pho Hidutruong | _ 4p - HT, Hanh V
- Thuc hign Chuong trinh gido duc | . gt - Phuong S, Hanh S
pho thong moi
- Cong tac quan ly cia Hiu trudng -HT - Phuong S, Hanh V
- Thyc hién quy ché dan chu -HT - Phuong S, Hanh V
Thang | _ Thye hién quy dinh vé phong, chong
01 tham nhﬁr}g; Tiép’ cong de}n, gial | _ gt - Phuong S, Hanh V
quyét, khiéu nai, t0 cdo, kién nghi,
phan anh
Théng | - Hoat dong trai nghiém - Huéng nghi¢p | - HT - Hanh V, Nguyét
02 |- H6 so quan ly hoat dong gido duc |- HT - Phuong S, Hanh S




cua nha truong -HT
- Viéc thuc hi¢n cong khai trong linh - Phuong S, Huong
vuc giao duc D
- Quan ly va su dung thiét bi - do | - HP - Lan T, Nguyét
dung day hoc
) - Hb so va trién khai cac hoat dong | _ TT 4 -BGH
Thang 3 | chuyén mon cua td trudng KHTN
- Hoat dong chuyén mén va chat BGH
lugng giang day ctua t6/nhém 2 i
i : - T6 KHTN
- Thyuc hién chuong trinh gido duc phé -HT - Hanh V, Hanh S
thong méi
Thang 4 | - Ra soat, dénh gia viéc thyc hién | . 74 KHTN | - BGH
chuong trinh, ké hoach day hoc cua
T6/nhém chuyén mén
Thang 5 | Cong tac Bo1 TNTP cta TPT Doi -TPT - BGH
3. Kiém tra hoat dong hoc tip va rén luyén ciia hoc sinh
Thoi Tén b phan/to Noi dung kiém tra D(‘)i tuwong Nguwoi
gian nhém dugc kiém tra kiém tra
kiém tra
Kiém tra hoat dong Vvé t0 GVCN cac | BGH + TPT
) . chure 16p hoc, nh‘iém vu cua 16p boi
9/2024 HQC sinh cua 24 hoc sinh theo Diéu 1é cua
16p truong THCS
Kiém tra vé trang phuc cua GVCN cac | BGH + TPT
_ . hoc sinh khi dén truong: né 16p Doi
10/2024 | Hoc sinh cua 24 nep hoc tap, sach v& va ad
16p dung hoc tap ctia HS
Kiém tra vé trang phuc cua GVCN cac | BGH + TPT
_ . hoc sinh khi dén truong: né 16p Doi
03/2025 | Hoc sinh cua 24 nep hoc tap, sach v& va ad
16p dung hoc tap cia HS
VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Thanh lap ban kiém tra ndi bd truong hoc

Pau nam hoc, Hiéu truong ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi
bd. Thanh phan: Hiéu trudng 1 trudng ban, phd Hiéu trudng 1a phod trudng ban.
Céc thanh vién 13 t truong chuyén mon, t6 truéng t6 hanh chinh, nhimg can bd
gido vién co pham chat tdt, co uy tin, c6 ning lyc va dam nhiém duogc cong viée

duoc giao.




2. X4y dung ké hoach kiém tra ndi bo
2.1. Xay dung ké hoach kiém tra

Can ct diéu 18, Quy ché hoat dong, cic vian ban hudng dan cua Sé
GD&DPT, phong GD&DT va cac dic diém tinh hinh cia don vi. Ngay tir dau
nam hoc, Hiéu truong dinh huong Ban kiém tra noi bd xay dung Ké hoach kiém
tra trong ndm hoc.

2.2. T6 chikc trién khai va thuc hién ké hoach kiém tra

Can ctr ké hoach KTNB di duogc phé duyét, Hiéu truong Ban hanh quyét
dinh kiém tra trén co sé d6 Ban KTNB lap ké hoach phan cong nhiém vu cho ca
nhan, nhom thanh vién theo Quyét dinh.

Mdi ndi dung kiém tra nhét thiét phai 1ap bién ban kiém tra dé lam cin cu
danh gia, luu trit ho so.

Hiéu truong c6 phuong an dé phan bé thoi gian thuc hién kiém tra dot xuat
sao cho hop 1y vé6i ké hoach.

2.3. Tién hanh kiém tra

* Budc 1: Tién hanh kiém tra

Tuy thudc vao tinh chat dot kiém tra. Truong ban KTNB thong bao Quyét
dinh kiém tra bang vin ban, thong bao ndi dung cho ddi twong kiém tra biét
trude it nhat tir 1-3 ngay (trir kiém tra dot xuat); niém yét cong khai lich kiém
tra, ndi dung kiém tra dé moi nguoi trong don vi dugc biét.

Hoat dong kiém tra phai dang ké hoach, ndi dung, dung doi tuong (tru
kiém tra dot xuat).

Xay dung hé thong bién ban kiém tra, tip hop ho so kiém tra theo quy dinh

* Budc 2: Thuc hién cudc kiém tra
Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra céc loai ho so.

Kiém tra thuc té cac noi dung theo Quyét dinh hodc ké hoach d3 dugc phé duyét.

Trao d6i, 1am rd ndi dung kiém tra, 1iy ¥ kién phan hdi ctia ngudi dugce kiém tra.

Péi chiéu thong tin v&i cac van ban, cac quy dinh dé khéng dinh dung, sai,
nhan xét danh gia, xir Iy nhimg thiéu sét, sai pham (néu co).

* Budce 3: Két thuc kiém tra

Khi két thuc 1am viéc voi dbi tuong kiém tra, Ban kiém tra noi b phai
hoan thién ho so, biéu mau, bién ban timg nodi dung kiém tra. Truong Ban
KTNB phai xdy dung bao cao két qua cudc kiém tra.

Can cr bao céo két qua kiém tra ctia Ban kiém tra noi bd. Hiéu trudng
thong bao két qua kiém tra dén ddi twong kiém tra, thong bao cong khai trong
don vi, chi dao ban kiém tra ndi bd theo ddi, don ddc, kiém tra kip thoi viée thuc



hién kién nghi trong thong bao két luan kiém tra; Két qua kiém tra lam co s dé
Hiéu truong danh gia, xép loai vién chire hang thang, hing nam.

2.4. Thuc hién xu ly sau méi cude kiém tra

Xem xét, xtr Iy nhitng kién nghi trong bién ban, bao cdo két qua; kién nghi,
gitip d& dbi tuong kiém tra; kién nghi yéu cau xtr Iy cd4 nhéan, bd phan c6 vi
pham; kién nghi cta d6i twong kiém tra dé kip thoi giai quyét.

Thu trudng don vi t6 chic kiém tra, hd tro gitp d& ddi tuong kiém tra trong
viéc thuce hién yéu cau khic phyc nhitng thiéu sot, han ché. Théng bao cong khai két
qua thuc hién cac kién nghi trong dé xuét, kién nghi cia mdi cude kiém tra.

2.5. Luu trit ho so kiém tra

- Hd so kiém tra ndi bd cta don vi gém co:

+ K& hoach kiém tra noi b theo ndm hoc dugc phong GD& DT phé duyét.

+ Quyét dinh thanh lap ban kiém tra ndi bo; Bang phan cong nhi¢ém vu cu
thé cho cac thanh vién; phu luc céac dot kiém tra theo thang.

+ Quyét dinh kiém tra (theo dot hodc hoc ky); cac loai bién ban kiém tra,
bién ban xtr Iy vi pham (néu c6) thong bao két qua kiém tra, két qua xir 1y kién
nghi sau kiém tra; cac loai tai liéu; biéu mau lién quan phai duoc luu trir dﬁy du.

- B4o céo so két, tong két cong tac KTNB trudng hoc.

HO so kiém tra ndi bd truong hoc dugce luu triv dﬁy du tai Ban kiém tra ndi
b0 cuia nha truong theo ndm hoc. Bao cao so két cong tac kiém tra ndi bo hoc ky
I tr ngay 31/12/2024 dén ngay 10/1/2015. Bao céo tong két cong tac kiém tra
ndi bo nam hoc tir ngay 15/5/2025 dén hét ngay 20/5/2025.

2.6. Bdo cdo ddt xudt

Bao cao dot xuat khi c6 van dé phirc tap hodc theo yéu cau xtr giai quyét
khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh va céc van ban khéac theo quy dinh vé
Phong Gido duc va Pao tao.

VII. PHAN CONG TRACH NHIEM CAC THANH VIEN

1. Ban Kiém tra ndi b trwong hoc ¢é nhiém vu

Truc tiép thuc hién nghiép vu kiém tra, ndi bo truong hoc theo sy phan
cong ciia Trudng ban va cac van ban chi dao, huéng din vé cong tac thanh tra,
kiém tra cta cép trén.

2. Phén cong trach nhiém cu thé

2.1. B/c Bui Thi Ngoc Lan (Truong ban)

Phu trach chung, chi dao viéc xay dung ké hoach, don ddc thuc hién cong
tac kiém tra cua don vi. Cac thanh vién khac cia Ban c6 trach nhiém phu trach
tap trung vé linh vuc duoc phan cong nhu sau:

2.2. B/c Tran Thu Ha (Phé ban)



Truc tiép chi dao cong tac kiém tra hoat dong chuyén mon, céc to chuyén
mén, td vin phong, cong tac thu vién, thiét bi, cac cude van dong, cac phong
trao thi dua... Tong hop ho so két qua kiém tra bao céo trudong ban. Cing véi
trudng ban thiét 14p hd so, luu ho so.

2.3. B/c Vi Anh Nguyét

- Kiém tra hoat dong su pham cta gido vién, nhan vién t6 KHXH.
- Kiém tra viéc thuc hién Ung dung CNTT.

- Kiém tra viéc thuc hién chwong trinh ké hoach day hoc ctia t6.
2.4. B/c Nguyén Tuyét Lan

- Kiém tra hoat dong su pham ctia gido vién, nhan vién t6 KHTN.
- Kiém tra viéc thuc hién Ung dung CNTT.

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh ké hoach day hoc cua to.
2.5. B/c Khéng Thi Thu Thdo

- Kiém tra thyc hién nhiém vu ctia t6 Vin phong.

- Kiém tra cong tac thu vién, thiét bi, cong tac van thu luu trit.

- Kiém tra viéc cap phat vin bang, ching chi.

- Kiém tra cong tac Y té hoc dudng, phong chdng dich bénh.

2.6. B/c Pao Thi Hong Hanh

- Kiém tra viéc st dung ngan sach, tai chinh, tai san, TBDH .

- Thanh tra xac minh khiéu nai t6 cdo (néu co).

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh ké hoach day hoc cua t6 KHXH
2.7. b/c Lé Thi Thanh Huong

- Kiém tra cong tac An ninh, an toan trudng hoc.

- Kiém tra viéc chap hanh noi quy, quy dinh cta hoc sinh.

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh ké hoach day hoc cua t6 KHTN
2.8. B/c Tong Thi Thu Phuong

- Kiém tra cong tac quan 1y va sir dung do dung, TBDH.

- Kiém tra viéc thuc hién ung dung CNTT.

- Kiém tra viéc thuc hién cac ky thi, kiém tra; danh gia xép loai, xét 1én
16p cho hoc sinh cudi ky cudi nam; xét t6t nghiép THCS, tuyén sinh dau cap.

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh ké hoach day hoc cua t6 KHTN



2.9. B/c Tran Thi My Hanh

- Kiém tra viéc thuc hién céc ky thi, kiém tra; danh gia xép loai, xét 1én
16p cho hoc sinh cudi ky cudi nam; xét t6t nghiép THCS, tuyén sinh dau cip.

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh ké hoach day hoc cua t6 KHXH.

- Toéng hop hd so két qua kiém tra bao cao trudong ban. Clng véi trudng,
pho ban thiét 1ap hé so, luu hd so.

Ngoai cac nhiém vu néu trén, trong di€u ki¢n cu thé Trudng ban co thé
phan cong cac d/c trong Ban Kiém tra ndi bo thuc hién cac cong viéc do cac d/c
khac dang dam nhiém.

Trén day 1a Ké hoach cong tac kiém tra noi bo nha trudng nam hoc 2024 -
2025. Cong tac kiém tra noi bo 1a yéu cau bat budc, dé nghi cac t6 trién khai
thuc hién nghiém tac. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 gi vudng méc can bao
c40 BGH dé duoc giai quyét./.

Noi nhdn: _ 5
- Phong GDDT Quan NTL (dé b/c); HIEU TRUONG
- BGH (dé t/k);
- Cac to CM (dé t/h);
- Luu: VT.

Bui Thi Ngoc lan

DUYET CUA PHONG GDPT QUAN NAM TU LIEM



