UBND PHUONG TU LIEM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MY DINH 2 Dgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:  /KH-THCSMD2 TirLiém, ngady thang  ndam
KE HOACH

Thuec hién quy tic &ng Xir cia can bd, giao vién, nhan vién, ngudi lao dong lam
viéc trong nha trweong nam hoc 2025-2026

Can cir Quyét dinh sé 1665/0P-UBND ngay 10/3/2017 ciia UBND thanh pho
Ha Ngi ban hanh quy tec #ng Xit noi céng céng trén dia ban thanh phé Ha Ngi.

Can cir Ké hoach sé6 305/KH-UBND ngay 27/12/2021 UBND Thanh pho
Ha Néi vé thuce hién Quy tdc vng xik ciia cdn bd, céng chirc, vién chire, nguoi
lao dong trong cdc co quan thuéc Thanh phé Ha Néi giai doan 2021-2025;

Can ctr vao tinh hinh thirc té cua nha trwong;

Triwong THCS My Dink 2 xdy dung Ké hoach thuc hién Quy tdc i#ng X
cua can bg, gido vién, nhdn vién, nguoi lao dong lam viéc trong nha truong nam
2025-2026 nhur sau:

|. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

- Thuc hién day da nhitng ndi dung, quy dinh ctia 02 bo Quy tic va trach
nhiém t6 chac thuc hién cua mdi tap thé, cac nhan; tao su chuyén bién manh mé
vé nhan thire, thai o, hanh vi tng xt trong thuc hién cong vu, theo chuc trach,
nhiém vu cta cong chac, vién chire, nguoi lao dong tai cac co quan thudc Quan
gan véi thuc hién Phong trao thi dua thuc hién vin hoa cong so.

- Tiép tuc trién khai hiéu qua chii dé cong tac nam 2025 “Ky cuong, trdach
nhiém, hanh déng, sang tgo, phat trién”; xay dung doi ngiit CBGVNYV trong nha
truong “Ky cuwong - trdch nhiém - tan tinh - thén thi¢n”; tang cuong xay dung
van hoa ung xir trong nha trudng nham tao chuyén bién manh mé vé y thiac va
hanh dong; tu tu dudng, rén luyén, nang cao y thirc, dao dic nghé nghiép cua
CBGVNV, ting cuong ky cuong, ky luat hanh chinh. Pay manh viéc hoc tap va
lam theo tu tudng, dao duc, phong cach H6 Chi Minh thong qua nhitng viéc lam
cu thé.

- CBGVNV thyc hién nhitng quy dinh trong quy tic tng xu, dé cao tinh
guong mau, duy tri thanh nén nép trong thuc hién. Xay dung vin hoa trudng hoc
lanh manh, than thién, nang cao chat lugng gi4o duc, gop phan git gin va phét
huy truyén thdng van hoa tét dep cua Thu d6 va dat nuéc, xay dung nép séng
ngudi Hoang Mai thanh lich, van minh.



- Duy tri nha truong la mot don vi van hoa, giao duc rén luyén con nguoi
vé Iy tugng, pham chat, nhan cach, 15i séng.

2. Yéu cau

- Nha trudng tiép tuc tap trung tuyén truyén va trién khai sau rong cac vin
ban chi dao cua cac cap vé thuc hién 02 Bo Quy tic ung xir, dao duc nha giéo,
van hoa Gng xur, vin hoéa cong s6,... tir d6 nang cao tinh than trach nhiém thyuc
thi céng vu cua CBGVNV hoan thanh tét cac nhiém vu dugc giao.

- Nha truong thuc hién trién khai thuc hién Quy tic tng xir caa CBGVNV
gan v&i Phong trao thi dua thyc hién van hoa cong s& giai doan 2019 - 2025; Bé 4n
“Xay dung van hoa tng Xt trong treong hoc giai doan 2020-2025” va duy tri thanh
viéc lam thudng xuyén, lién tuc, phil hgp véi tinh hinh thuc té caa nha truong.

- 100% CBGVNYV, nguoi lao dong trong nha truong thuc hién nghiém
tic, dung quy dinh.

1. NOI DUNG THUC HIEN

1. Trién khai céng tac tuyén truyén vé thuc hién 02 bd Quy tic ing Xir

1.1. Hinh thac tuyén truyén

- Tuy@n truyén trén cac phuong tién thong tin ctia nha treong: Cong théng
tin dién ti, website, bang Led tai san truong, Facebook...

- Tuyén truyén théng qua viéc to chic cac hoi nghi, hoi thao, toa dam,
sinh hoat tap thé, sinh hoat dudi co, cac budi giao luu, hoat dong ngoai khoa,...

- Bién tap va thiét ké cac Pano, Poster, ap phich, bing ron, trén hé thong
cac bang tin tuyén truyén vé 02 Bo Quy tac tng xu,... Niém yét, céng khai 02
B6 Quy tac tng xir, ndi quy trudng hoc tai san truong.

- Tham gia céc I6p tap huan, bdi dudng ky ning, kién thic tuyén truyén
cho ddi ngii can bo trién khai thuc hién quy tic ung xtir & co sa, cac 16p boi
dudng vé vin hoa cong s ddi vai can bo, cong chic, vién chire, ngudi lao dong
noi chung va CBGVNV ndi riéng.

- Tham gia cac hoi thi ciia cac cap to chirc vé Quy tic tng xu, van hoa
cong s, ...

1.2. Ngi dung tuyén truyén

Tuyén truyén cac kinh nghiém, cach Iam hay, cac mé hinh mai trong trién
khai thuc hién 02 Bo Quy tic ang Xir cua cac tap thé, ca nhan thudoc nganh Giao
duc Quan.

- Lan téa guong dién hinh tién tién trong qua trinh trién khai, thuc hién
quy tic (ng xu; xay dung md hinh t chic hidu qua & cac co s gido duc. Bong
thoi tuyén truyén, phé phan cac hanh vi, nhiing viéc lam chua dep, chua dung
nham khic phuc nhing tn tai, han ché va cé giai phap thuc hién trong thoi gian



tiép theo dé viéc thuc hién cac Bo quy tic tro thanh hanh dong, thoi quen cua
mdi CBGVNV nganh Giéo duc va Pao tao Quan, gép phan xay dung hinh anh
nguoi Nam Tu Liém thanh lich, van minh.

- T6 chic hoi nghi toa dam, giao luu gap g& cac dién hinh tién tién, tiéu
biéu trong thuc hién 02 B Quy tic tng xir theo trudng hoidc lién truong; tham
gia cac hoi thi viét vé cac guong dién hinh, nguoi tot viéc tét trong thuc hién
Quy tic trng Xt va vin hoa cong so, tim hiéu quy tac ang xu,...

2. Xay dung va nhan réng cac mé hinh thuc hién quy tic &ng xir gan
Voi cac phong trao thi dua

Trién khai Ké hoach cua Phong gido duc Nam Tur Liém vé thuc hién Quy
tac (ng Xt cua can b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong lam viéc trong cac
co s¢ gido duc thudc nganh Gido duc va Pao tao Quan giai doan 2021-2025 va
phong trao thi dua thuc hién van hoéa cong s giai doan 2019-2025:

+ MBS hinh “Trwong hoc xanh, noi lam viéc ngdan nap, gon gang”;

- Tiéu chi:

+ Niém yét noi dung bd quy tic tng xir cua can bd cdng chic, vién chirc,
nguoi lao dong; quy ché, ndi quy lam viéc cta nha trudng.

- Phat dong phong trao moi can b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong
trang tri noi lam viéc xanh, ngan nip, gon gang.

- Giao cong doan, doan thanh nién phat dong va thuc hién trang tri truong,
I6p thanh khéng gian xanh, sach, dep & cac khu vuc sinh hoat chung, hanh lang,
phong hop, hoi trudng, khu viec cong truong. ..

- CBGVNV d6ng thoi thuc hién cac mé hinh vé Quy tac Gng xir noi cong
cong khi tham gia cac hoat dong tei dia phuong noi sinh sdng, di tich lich st va
cac noi cong cong kKhac.

3. Cong tac kiém tra, giam sat; tw kiém tra, giam sat

- Ban chi dao nha truong xay dung ké hoach tu kiém tra dé kip thoi nam
bat, ddnh gia tinh hinh trién khai va c6 giai phap diéu chinh, khic phuc kip thoi,
phu hop.

4. Ché a6 thong tin, bao céo

- Pinh ky 6 thang va hang nim bao céo tinh hinh trién khai thuc hién ké
hoach. Kip thoi phan anh khé khin, vudng méc va dé xuat, kién nghi giai quyét
bédo cao UBND Quan chi dao.

5. Cong tac thi dua khen thudng

- Pé xuat khen thudng cac guong dién hinh tién tién thuc hién tét quy tac
ng X noi cong cong.

- Biéu duong ca nhan thuc hién tot cac quy tic ang xir gan véi thuc hién
Pé an van hoa cong vu va phong trao “Can bd, cdng chic, vién chirc, ngudi lao
dong thi dua thuc hién van hoa cong sd va noi cong cong”



111. TO CHUC THUC HIEN

1. Cong tac tuyén truyén

a. Ngi dung tuy@n truyén

- Nha truong cd ké hoach cip nhat va trién khai cac van ban huéng dan vé
quy tic Gtng Xt trong nha truong va noi cong cong dén can bo, gido vién, nhan
vién trong nha truong.

- Céan ctr Thong tu 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cua Bo Giao duc
va Pao tao quy dinh quy tic tng xir trong co s& gido duc Mam non, co s& gido
duc pho thong, co sé gido duc thuong xuyén; Quyét dinh sé 522/QD-UBND
ngay 25/01/2017 cua UBND Thanh phé Ha Noi vé quy tac (g xir cua can bo,
cong chirc, nguoi lao dong trong co quan thudc thanh phé Ha Noi; Quyét dinh
s6 1665/QD-UBND ngay 10/3/2017 cta Thanh phd ban hanh quy tac ¢ng xu
noi cong cong trén dia ban thanh phé Ha Noi; Ké hoach s6 168/KH-UBND ngay
18/8/2020 ctia UBND Thanh phé Ha Noi; Thuc hién Dé an “Xay dung vin hoa
ung Xt trong truong hoc giai doan 2020-2025”; Thong tu Thong tu 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/9/2020 vé diéu Ié truong THCS, THPT;. ..

- Tuyén truyén, tap huin cho doi ngii can bo, gio vién, nhan vién vé cac
chu truong, dudng 16i cia Pang; chinh sach, phap luat cia Nha nuéc vé gido
duc dao dtc, 16i sdng, van héa tng Xir trong trudng hoc; muc dich, ¥ nghia, bién
phap, trach nhiém cua nha trudng, gia dinh hoc sinh, ddi véi viéc xay dung vin
héa &ng xtr trong truong hoc; thai o, hanh vi, ngdn ngir, chuan muc cua ngudi
day, nhan vién, hoc sinh trong truong hoc.

b. Hinh thztc tuyén truyén

- Pa dang hoa hinh thac tuyén truyén vé van hoa ang xir trén cac phuong
tién thdng tin ctia nha truong.

+ Tuy@n truyén théng qua té chiic cac hoi thao, toa dam, cac budi hop Hoi
dong su pham, sinh hoat chuyén mén, cac hoat dong ngoai khda vé (ing xu vin
hoa trong nha truong cho giao vién, nhan vién, hoc sinh tham gia.

+ Tuy@n truyén van hoa ang xur trén bang tin ciia nha truong, bang tin cua
cac 16p, qua hé thdng loa phét thanh.

+ Tang cudng tng dung CNTT trong hoat dong tuyén truyén: qua cong
thong tin dién tir, facebook, westise cua nha truong, zalo nhom lop

2. Ra soat, bd sung, hoan chinh ndi quy, quy ché, quy trinh lam viéc
cia nha trudmg dam bao phi hep véi quy tic ing xir do UBND Thanh phd Ha
N§i ban hanh. Xay dwng va thuc hién quy tic &ng Xir trong truwdng hoc

- Thdng qua céc budi hop khéi 16p, Ban Lién tich, Hop hoi ddng su pham
t6 chtc hoc tap va thao luan chuyén mén, nghién ctu, chinh sira, b sung quy
ché lam viéc cua nha trudng, nhitng chuan muc, gia tri va hanh vi ang xir van
hoa théng qua cac hoat dong giao tiép, sinh hoat, 1am viéc, hoc tap cho phu hop



Vé6i bo quy tic tng xir do UBND Thanh phé Ha Noi ban hanh. Tir d6 xay dung
duoc bd quy tic tng xir ciia can bo, gi4o vién, nhan vién tai nha trudng.

- Thong qua viéc thyc hién b Quy tic cta nha truong nham diéu
chinh céach thirc tng xur ctia cdn bo, gido vién, nhan vién trong nha trudng theo
thuan phong my tuc; Tao méi truong than thién gan giii dbi véi tré. Co nép sdng
cO1 m@, van minh, trach nhiém, trung thyc, dan chu trong nha trudong, trong giao
tiép voi cac bac phu huynh, déng nghiép, khach.

- Noi dung bd quy tic tng xir néu rd cac viéc nén lam va khong dugc 1am
trong nha truong:

+ Bdo dam dinh hudng giao duc dao dtrc, 16 séng va hoan thién nhan
cach hoc sinh, phu hop véi chuan muc dao dirc d3 duge x3 hoi thira nhan, quy dinh
cua phap luat.

+ Phu hop vo1 muc ti€u, tinh hinh thuc té va dic diém cua nha truong,
nganh, ddm bao tinh thyc tién va tinh kha thi, dan chil va nhan vin.

- Niém yét quy tic ing XU trén bang tin clia trudng, website clia trudng, tai
phong Hoi dong su pham nha truong dé moi thanh vién trong nha truong duoc biét
va cung gidm sat thyuc hién.

- Thong qua budi té chic hoc tap va thao luan chuyén dé. Mdi cén bo,
gido vién, nhan vién trong treong tu rd soat ban than, d6i chiéu vai cac noi dung
hoc tap, thao luan, lién hé thuc té vi tri cong viéc duoc phin cong dé dé ra cac
giai phap khac phuc nham xay dung hinh anh nguoi thay than thién, hoan thanh
t6t nhiém vu duogc giao gop phan cing voi nganh nang cao chat luong gido duc.

3. P6i méi ndi dung, phwong phap, hinh thirc gido duc, long ghép ndi
dung quy tic wng xir noi cong cong vao chwong trinh GDPT

- B6 sung, hoan thién noi dung gido duc van héa tng xir trong cac hoat
dong gido duc, lya chon cac ndi dung gido duc van héa ing xt phu hop véi dac
diém tam sinh ly, tinh cam cua tré.

- Sinh hoat tai t6 chuyén mon dé ra cac quy tic ung tng xtr phd hop véi
GDMN tich hop nhe nhang vao hoat dong gido duc tré hang thang thé hién duoc
gia tri ¢t 16i van héa tng xu: nhan &i, ton trong, trach nhiém, hop tac, trung
thuc chia sé vai ban bé, phii hop vai tirng lia tuoi:

+ Thuc hién day tai liéu “Gido duc nép sbng thanh lich, vin minh” cho
HS lop 6,7,8,9.

+ Cho HS vé tranh hinh anh, doc tho cac bai hat, cau chuyén co lién quan
dén giéo duc cach tng xir véi moi ngudi va sy vat hién tugng xung quanh.

+ Gi4o dyc 1& gido: Chao héi ngudi 1on, thua gui I phép, cam on xin 16i,
biét on nhitng sy vat hién trong xung quanh HS.



+ Gi&o dyc gioi tinh: An mic, cir chi, diéu bo, di vé sinh ding noi quy
dinh phu hop vai giai tinh.

+ Gitt gin vé sinh noi cong cong: khong hai hoa, khdng bé canh, khong
dam 1én co, khdng khac nhé bira bai.

+ Giir gin vé sinh ca nhan: quan 4o, dau téc gon gang, biét rua tay sau khi
choi, trude khi an va sau khi di vé sinh, stic miéng bang nuéc mubi.

+ Gido duc giit gin trat tu noi cong cong: khong la hét to, khdng chen 1an
x6 day, xép hang cho téi lwot minh.

+ T6 chuc cac hoat dong

4. Nang cao nang lyc trng Xir vin hoa va nang luc giao duc van hoa &ng xir

- Cung cap tai lieu boi dudng, tap huan vé ning luc Gng Xt van hoa cho
d6i ngli can bo quan ly, nha giao, nhan vién trong nha truong.

- T6 chtc boi dudng, ning cao ning luc gido duc vin hoa ang Xt cho hoc
sinh, d01 ngli cdn bd quan 1y, gido vién, nhan trong nha trudng

- Xay dyng chuyén dé, tai liéu, gido duc to chuc cac hoat dong vé giao
duc vin hoa tng xu trong chuong trinh dao tao gido vién nham xay dung doi
ngil nha gido gwong mau, co 10ng tu trong, nhan cach tot va co 16i séng 1anh manh,
van hoa.

5. Tang cwong sw phodi hop gitra nha trwong, gia dinh va xa hdi trong
xay dwng van héa wng xir

* Nha truwong:

- Chu dong phéi hop véi cac don vi, t6 chirc co lién quan dé thyc hién
cong tac tuyén truyén, xay dung méi trudng vin hoa, gido duc vin hoa ang xu
cho CB, GV, NV va hoc sinh;

- Biéu duong kip thoi céc ca nhan, khéi 1op co thanh tich vé xay dung vin
hda ting Xt trong truong hoc; nhan rong dién hinh guong “néi 10i hay, ¢t chi dep”

- Thiét lap hom thu gop ¥, dudng day néng xir ly kip thoi cac phan anh;
trao ddi, thu thap, xu ly thong tin tir CB, GV, NV nha trudong, phu huynh hoc
sinh vé vin hoa (ng X trong nha trudng va trén moi trudng mang.

* Gia dinh:

- T6n trong, tao diéu kién cho HStham gia hoc tap va vui choi, ciing nhu
cac hoat dong giao duc van hoa irng xt cho HS.

- Phdi hop véi nha truong xay dung, thuc hién cac noi dung, phuong
phép, hinh thic gido duc dao duc, ki ning tu phuc vu, k¥ ning sdng, vin hoa
ung Xxu trong gia dinh cho HS trong tirng nam hoc; thuong xuyén cap nhat, trao
d6i thong tin; tham gia tich cuc trong cac budi hop, trao doi vé van héa (g xur
cua truong, cua lop



* Phoi hop véi chinh quyén dia phirong

- Thuc hién t6t cong tac phdi hop tai UBND phuong My Pinh 2, day
manh cac hoat dong tuyén truyén nham xac dinh nhiém vu xay dung vin hoa
rng xir trong truong hoc 1a ndi dung quan trong ciia cdng tac xay dung doi séng
van hoa ¢ dia phuong.

- Phéi hop chat ché véi Cong an phudng Mybinh 2 trong cong tac dep
cac hang rong trudc cong trudng, tao didu kién thuan loi vé trat tu giao thong,
tranh Un tic trong cac gio don HS ciing nhu gép phan xay dung moéi truong
xanh, sach, dep, an toan, than thién, lanh manh cho nha truong.

6. To chirc ky cam két cho toan thé can bd, giao vién, nhan vién nha
treong ky cam két thuc hién 02 bé Quy tic wng xir ciia can bd, giao vién,
nhan vién.

- 100% can bo, gi4o vién, nhan vién trong nha truong Ky cam két thuc hién
02 bo Quy tac tng xir do UBND Thanh phé Ha Néi ban hanh va Quy tic tng xu
trong nha truong. Cam két khong vi pham dao dic nha gido.

- Thuong xuyén Kiém tra moi truong, cach thie thuc hién quy tic ang xir
van hoa cua can b, giao vién, nhan vién.

IV. KINH PHI THUC HIEN

Kinh phi thyc hién Ké hoach: ngudn chi thuong xuyén su nghiép hang
nim theo phan cip ngan sach nha nuéc cua nha truong cé lién quan dén Ké
hoach; céc nguén thu, cac ngudn tai tro, vién trg, ngudn huy dong hop phap khac.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban chi dao

- Xay dung ké hoach trién khai thyc hién Quy tic ang xur cia can
by, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong lam viéc trong nha truong va phong
trao thi dua thyuc hién van hoéa cong sé nim 2025; chi dao cac khéi lop xay dung
va trién khai ké hoach 16ng ghép nép song thanh lich, van minh cho HS phu hop
v6i diéu kién thuc té cia mdi 16p; Tuyén truyén, phd bién, quan triét téi
CBGVNV cac vin ban quy pham phap luat, vin ban huéng dan chi dao vé 02
B6 Quy tac &ng .

- Chi dao cac khdi, 1op ra soét, bd sung noi dung Quy tac ang xir va thuc
hién phong trao thi dua vin hoa cong s& vao b tai liéu giang day “Giao duc nép
song thanh lich, vin mink”, dam bao noi dung thiét thuc, d& hoc dé& 1am va phu
hop Vi ting lta tudi.

- Quén triét dén toan thé CB, GV, NV nha trudng thuc hién nghiém tdc,
c6 hiéu qua cac noi dung quy dinh vé Gng xir van hoa trong nha trudng, cap
nhat, b6 sung trong Quy ché cua nha trudng.

- Biéu duong kip thoi cac ca nhan, tap thé cd thanh tich vé xay dung vin
hda ting Xt trong truong hoc; nhan rong dién hinh guong “noi 10i hay, ¢t chi dep”.



- Chi dao tang cudong d6i mdi noi dung, phuong phap, hinh thic trong
gido duc vin héa tng xt cho hoc sinh; ting cuong tuyén truyén vé xay dung
mdi trudng vin hoa trong nha trudng dbi véi cha me hoc sinh.

2. Ban chap hanh Céong doan

- Phat huy vai trd cua cong doan, 16ng ghép té chire da dang cac hinh thic
gido duc trng Xt vin hoa, vin minh, thé hién tinh than yéu nuéc, ton trong gia tri
lich str truyén thng trong céc hoat dong.

- Tuy@n truyén vé cac ndi dung xay dung moi trudng vin hoéa ctia nha
truong dén thanh vién cong doan.

- Pé nghi nha trudng khen thuong nhitng tdm guong dién hinh trong
CB-GV-NV nha truong trong viéc xay dung van hoa (rng Xr.

- Suu tam mau thiét ké, mua vai, tim tho dé may cho CBGVNV dong
phuc bao ho lao dong, dong phuc day hoc.

- Giam sat viéc mac trang phuc cong sa, thé chuc danh cai tén cua

CBGVNV.

3. Té chuyén mén

- Nghién ctu, thuc hién d6i méi ndi dung, phuong phap, hinh thirc trong
gido duc van hoéa trng xtr cho hoc sinh; gido duc van hoa rng xur trong cac hoat
dong gido duc, lya chon va 16ng ghép cac noi dung gido duc vin hoa @ng xu phu
hop vé&i dic diém tam sinh ly, tinh cam cta tré; ting cudng gido duc dao dac, ky
ning sdng va cac hoat dong trai nghiém dé hinh thanh cac pham chat nhan &i, tu
trong ban than, ton trong, trach nhiém, chia s¢ vai ban be.

- Tuyén truyén vé cac ndi dung xay dung méi truong van hoa cua nha
truong dén cha me hoc sinh.

4. Poan thanh nién

- Tiép tuc phat huy vai trd cua Poan thanh nién, 16ng ghép to chuc da
dang cac hinh thtc gido duc (ng xir vin héa, vin minh, thé hién tinh than yéu
nudc, tén trong gia tri lich st truyén théng trong cac hoat dong ciia nha truong.

Trén day 1a noi dung Ké hoach thuc hién Quy tic ¢ng xir va vian hoéa
cong so cua CBGVNYV trong nha truong nam hoc 2025-2026 cua trudng
THCS My DPinh 2. Bé nghi toan thé cac dong chi CBGVNYV nghiém tlc
thuc hién./

Noi nhan: HIEU TRUONG
- CB, GV, NV (dé t/h);
- Luu: VT.

Bui Thi Ngoc Lan






