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TRƯỜNG THCS NAM TỪ LIÊM
LỊCH LÀM VIỆC TUYỂN SINH LỚP 10
	Thời gian
	Công việc
	Người thực hiện

	28/04
	Tập huấn dữ liệu tuyển sinh lớp 10
	Đ/c Phương, Dương T

	29/04
	Họp GVCN 9 hướng dẫn các thủ tục làm hồ sơ tuyển sinh
	Đ/c Yến, Phương

	29/4 đến 05/5
	Giao phiếu đăng kí+ tài liệu hướng dẫn cho GVCN 9. GV giao phiếu cho PH&HS
	Đ/c Yến, Phương

	5-9/05
	Hướng dẫn PH viết phiếu đăng kí. Giải đáp ý kiến
	Đ/c Yến, Phương, GVCN 9

	07/05
	Họp CMHS khối 9: Sơ kết NH, hướng dẫn ĐK nguyện vọng, tình hình HS, tham vấn tâm lý, tổ chức Lễ tốt nghiệp cho HS
	BGH, GVCN 9

	3/5-15/6
	Tổ chức ôn thi cho HS lớp 9.
Tổ chức ăn bán trú cho HS trong thời gian ôn thi
	BGH, CMHS, GV dạy ôn thi

	10 đến 11/05
	Khảo sát lớp 9 (đề PGD): Văn, toán, Anh
	BGh, GVCN 9, VP…

	11/05
	Thu phiếu đăng kí dự tuyển, hồ sơ tuyển thẳng… nộp về Phòng GD
	GVCN 9, Đ/c Yến , Phương

	11 đến 13/05
	Kiểm tra, xác nhận Phiếu đăng ký dự tuyển và các giấy tờ khác: đơn chuyển đổi khu vực, Hộ khẩu TT, …
	GVCN 9, PHHS, đ/c Yến , 
Phương 

	15 đến 22/05
	Nhập dữ liệu tuyển sinh, kiểm tra, sửa chữa dữ liệu
	Đ/c Phương , DươngT

	23/05 đến 26/05
	Thông báo cho học sinh dự tuyển
Tổ chức cho HS kiểm tra thông tin cá nhân, sửa thông tin (nếu sai)
	Đ/c Phương, GVCN

	28/05
	Khảo sát Văn, Toán, Anh
	BGH, GVCN 9

	31/05
	Thông báo số lượng học sinh dự tuyển vào từng trường THPT
	GVCN 9

	01 - 10/06
	Đón đoàn KT hồ sơ tốt nghiệp, TS của Sở (nếu có)
	BGH

	06 - 11/06
	Đón đoàn KT CSVC của Sở tại điểm thi (nếu có)
	BGH

	03/06
	Lập danh sách CBGV làm nhiệm vụ thi
	Đ/c Yến

	09 -13/06
	Thông báo kết quả tuyển thẳng
	GVCN 9

	10 đến 13/06
	Nhận và giao Phiếu báo thi cho HS
	GVCN 9

	15/06
	Thông báo DS CBGV làm nhiệm vụ coi thi
	Đc Yến

	16/06
	Họp LĐ điểm thi, KT CSVC, nhận VPP (nếu có)
	DS riêng

	17/06
	7h30: Họp CB,GV làm nhiệm vụ thi
8h30: Học sinh có mặt tại điểm thi, học tập quy chế thi
	CB, GV trong DS coi thi
HS

	18/06


	Sáng: 7h HS có mặt tại điểm thi và dự thi môn ngữ văn
Chiều: 13h HS có mặt tại điểm thi dự thi môn Tiếng Anh
	HS

	19/06
	[bookmark: _GoBack]Sáng: 7h HS có mặt tại điểm thi dự thi :                       môn Toán
	HS

	20/06
	Sáng: 7h HS có mặt tại điểm thi dự thi các môn: Văn, Toán, Sinh, Tiếng Pháp, Nhật, Đức, Hàn…
	HS Chuyên

	
	Chiều: 13h có mặt thi môn Lý, hóa, Anh, Sử, Địa
	

	22/06 đến 03/07
	Chấm thi 
	DS riêng

	04/07
	Cập nhật, tổng hợp điểm thi của HS theo đơn vị lớp
	Đ/c Yến, Phương, GVCN 9

	09/07
	Trả Phiếu báo kết quả thi cho HS, trả hồ sơ cho HS (học bạ, giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời, …)
	GVCN 9, VP

	09/07
	Sở công bố điểm chuẩn
	

	10 đến 12/07
	HS Đk nhập học trực tiếp, trực tuyến, nộp hồ sơ trúng tuyển
	PH, HS

	09 đến 12/07
	Nộp đơn phúc khảo về trường
	GVCN9, HS

	13 đến 15/07
	Trường nộp đơn và danh sách phúc khảo
	 VP

	28/07
	Trả kết quả phúc khảo cho HS
	Đ/c Phương, GVCN9



														BAN GIÁM HIỆU
